Polityka Praw i Wolnosci ztobka Miejskiego w Dgbrowie Gorniczej

POLITYKA PRAW | WOLNOSCI/

W ramach dziatalno$ci Ztobka, osoba fizyczna posiada w zakresie danych osobowych
nastepujgce prawa:

1. Prawo dostepu do danych: osoby, ktérych dane dotyczg majg prawo do informacji,
jakie dane osobowe przetwarza na ich temat Ztobek Miejski w Dgbrowie Gérniczej
oraz majg prawo do uzyskania kopii tych danych osobowych.

2. Prawo do bycia zapomnianym: osoby, ktérych dane dotycza, majg prawo do
usuniecia danych osobowych, jesli Ztobek Miejski w Dabrowie Gorniczej nie ma
podstawy wynikajgcej z zasady zgodnosci z prawem do dalszego przetwarzania
danych. W niektérych przypadkach Ztobek Miejski moze podjgé
decyzje o nieusuwaniu danych, ale zamiast tego ograniczy¢ ich uzycie (na przyktad,
aby mozna byto z niego korzystac tylko w przypadku roszczenia prawnego). W takim
przypadku Ztobek Miejski zobowigzany jest do zastosowania skutecznej polityki
informacyjne;.

3. Prawo do sprostowania danych: osoby, ktérych dane dotyczg majg, prawo do
uzupetnienia niedoktadnych danych, a takze ich poprawienia i / lub uzupetnienia
niekompletnych danych.

4. Prawo do wniesienia sprzeciwu: osoby, ktérych dane dotyczg majg prawo sprzeciwié¢
sie wykorzystywaniu ich danych osobowych do okreslonego celu.

5. Prawo do przenoszenia danych: osoby, ktérych dane dotycza, majg prawo do
otrzymywania danych osobowych, ktére dostarczyty do Ziobka Miejskiego w
Dabrowie Gorniczej, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym sie do odczytu maszynowego oraz majg prawo przestac te dane osobowe
innemu administratorowi bez przeszkéd ze strony Zitobka Miejskiego. O kosztach
takiego przeniesienia Ztobek informuje zainteresowang strone. Prawo do

przeniesienia nie dotyczy tych danych, ktére sg zawarte w rejestrach panstwowych.

O ile to mozliwe, Ztobek Miejski w Dgbrowie Gorniczej powinien umozliwiaé osobom, ktérych
dane dotyczg, korzystanie z uprawnien zawartych w tej polityce w sposdb samodzielny, bez
koniecznosci sktadania specjalnego wniosku do Ztobka. W zwigzku z tym, Ztobek Miejski
w Dabrowie Gorniczej powinien dazy¢ do zaprojektowania swoich systemow skierowanych

do uzytkownikéw, aby klienci, pracownicy i internauci mogli z wiasnej inicjatywy:

- przeglagdaé dane osobowe, ktére Ztobek Miejski przetwarza na ich temat,

- usung¢ wszelkie informacje, do ktérych woleliby, aby Ztobek Miejski w Dgbrowie Goérnicze;
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juz nie miat dostepu,

» korygowac wszelkie niedoktadne informacje i aktualizowa¢ wszelkie informacje, ktére sg
nieaktualne,

» zmienia¢ ustawienia swojego konta, aby ich dane osobowe nie byty juz wykorzystywane do
okreslonego celu (np. rezygnacja z mozliwosci marketingu),

» pobra¢ kopie informacji w powszechnie uzywanym i przeznaczonym do odczytu

maszynowego formacie.

Dostep do tych systemow skierowanych do uzytkownikéw powinien podlegaé odpowiednim

mechanizmom uwierzytelniania.

Osoby, ktérych dane dotyczg sg réwniez uprawnione do ztozenia pisemnego lub ustnego
wniosku , do Ztobka Miejskiego, w celu skorzystania z przystugujgcych im praw. Zgdania od
0sodb, ktérych dane dotyczg, skierowane do Ztobka w celu skorzystania z tych praw sa

okreslane, jako "wnioski o skorzystanie z praw" (WSP).

Kazde zgdanie osoby fizycznej dotyczace jej danych osobowych jest wnioskiem (WSP).
WSP mogg by¢ odbierane przez telefon, e-mail, poczte, media spotecznosciowe Iub
przekazywane ustnie pracownikom Ztobka. Wniosek nie musi odnosi¢ sie do whasciwych

przepiséw o ochronie danych lub danych osobowych.

Warunki, w jakich Ztobek musi spetni¢ wniosek, bedg sie rézni¢ w zaleznosci od tego, ktére
prawo jest wykonywane. W niektérych przypadkach dana osoba moze chcie¢ skorzystaé
z wiecej niz jednego prawa, a Ztobek moze byé w stanie spemié jeden aspekt zgdania (np.

przyznajgc dostep), ale nie inny (np. usuniecie danych).

Ztobek Miejski w Dgbrowie Gorniczej ma obowigzek odpowiedzie¢ na WSP w ciggu 30 dni.
Jesli zadanie jest szczegolnie skomplikowane, moze ono =zostaC przedtuzone do
maksymalnego okresu 3 miesiecy, ale Ztobek ma obowigzek udzielenia odpowiedzi
zadajgcemu w ciggu 30 dni, wyjasniajgc, dlaczego konieczne jest wydtuzenie okresu. Z tego

powodu bezwzglednie nalezy rejestrowac date otrzymania WSP.

Nalezy pamigta¢, ze Ztobek Miejski w Dgbrowie Gorniczej nie jest uprawniony do pobierania
opfaty za rozpatrywanie wnioskéw, z wyjgtkiem nastepujgcych wyjgtkowych okolicznosci:

« gdy osoba fizyczna zgda wiecej niz jednej kopii danych osobowych,

* jezeli wniosek jest oczywiscie bezzasadny lub niewspotmierny, na przyktad dlatego, ze
Ztobek w Dgbrowie Gorniczej odpowiedziat na identyczny wniosek w ciggu ostatnich szesciu

miesiecy i w miedzyczasie nie zostalty pobrane zadne nowe dane osobowe. W takich
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okolicznosciach.

Ztobek Miejski w Dgbrowie Gorniczej moze podjgé decyzje o natozeniu uzasadnionej optaty.
Kazda optata musi opieraC sie na uzasadnionych kosztach administracyjnych zwigzanych

z dostarczeniem informaciji (lub podjeciem innych dziatan).

Przed podjeciem jakichkolwiek dziatan w zwigzku z WSP nalezy potwierdzi¢, ze pochodzi on
od osoby, ktérej dane dotycza lub osoby upowaznionej do dziatania w jej imieniu. Sposob
weryfikacji regulowany jest wewnetrznymi procedurami Urzedu w tym zakresie. Nie mozna

prosi¢ o wiecej informacji niz minimum niezbedne do zidentyfikowania wnioskodawcy.

WSP mozna sktadaé ustnie (np. telefonicznie lub osobiscie). Jesli WSP zostat przyjety
ustnie, nalezy ztozy¢ zapytanie do wnioskodawcy, o mozliwosé ztozenia wniosku na pismie
(np. wysylajgc wiadomos¢ e-mail). Nie mozna nalega¢ na to i nie mozna odmowié
odpowiedzi na WSP, ktore sg sktadane wylgcznie ustnie. Przestanie pisemnej prosby stuzy
réwniez zweryfikowaniu tozsamosci osoby sktadajgcej wniosek. Jezeli dana osoba odmawia
Zlozenia wniosku na piémie, Ztobek Miejski w Dabrowie Goérniczej powinien wystaé
wnioskodawcy pisemng informacje tak szybko, jak to mozliwe, potwierdzajgc charakter i

zakres wniosku.
W razie otrzymania WSP nalezy niezwtocznie poinformowac Inspektora Ochrony Danych.

Nastepnym krokiem jest zweryfikowanie, czy wniosek zawiera wystarczajgce informacje, aby
moc go zrozumie€ i rozpatrzy¢C. Jesli WSP jest niejasny, nalezy niezwiocznie poprosi¢

o dodatkowe informacje wymagane w uzasadniony sposob do spetnienia wniosku.

Nastepnym etapem rozpatrywania WSP jest zidentyfikowanie, ktore systemy i bazy danych
mogg zawiera¢ informacje dotyczgce komédrek organizacyjnych Ziobka Miejskiego
odpowiedzialnych za te systemy i bazy danych. Komorki organizacyjne Ztobka Miejskiego
odpowiedzialne za kazdg takg baze danych i / lub system bedg odpowiedzialne za
przeszukiwanie wszelkich potrzebnych informacji dotyczacych danej osoby. Po zakonczeniu
tych dziatan przez odpowiednig komorke organizacyjng Urzedu powinna ona dostarczyc

kopie wszelkich informacji zidentyfikowanych do kontroli Inspektora Ochrony Danych.

Po otrzymaniu informacji od odpowiednich komérek organizacyjnych Ztobka konieczne
bedzie przejrzenie tych informacji w celu zidentyfikowania wszelkich danych osobowych

dotyczacych wnioskodawcy.
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W ramach tego przeglagdu nalezy réwniez zidentyfikowaC wszelkie / wszystkie informacije,
ktorych Ztobek Miejski w Dgbrowie Gorniczej nie moze ujawni¢ bez naruszenia prawa lub
krytyczne wobec danej osoby lub innej osoby. Nastepnym krokiem jest ustalenie, czy takie

informacje mogg zosta¢ wstrzymane w wysyice.

Whioski o usuniecie danych i prawo do bycia zapomnianym:

Prawa do usuniecia danych i do bycia zapomnianym nie sg prawami absolutnymi. Ztobek

Miejski w Dgbrowie Gérniczej nie musi usuwac danych osobowych, ktére nalezy zachowaé:

1. w celu ochrony przed roszczeniami prawnymi (np. umowy, historia zatrudnienia lub

korespondencja z klientem w sprawie skargi),

2. w celu spetnienia obowigzku prawnego lub,

3. w celu wykonania umowy.

Podobnie, osoba, ktorej dane dotyczg, nie ma prawa do wyrazenia sprzeciwu wobec
wykorzystywania jej informacji w celu, ktéry jest niezbedny do wypetnienia zobowigzan
prawnych.

Zgodnie z ogdlng zasadg, Ztobek Miejski w Dgbrowie Gérniczej powinien spetni¢ zgdania
usuniecia i / lub sprzeciwu wobec przetwarzania w odniesieniu do nastepujgcych danych (o
ile nie sg one przedmiotem skargi lub postepowania sgdowego):informacje o profilowaniu

klienta,

+ pliki cookie,
+ informacje o profilowaniu Kklienta,
» marketing,

» nieudane wnioski o prace po okresie, na jaki zostaty przekazane dane do rekrutaciji.

Nalezy rozwazy¢, czy dane osobowe mogg zamiast usuniecia by¢ "ograniczone", tak aby
mozna je byto uzywac tylko do konkretnego celu zgodnie z zasadg zgodnosci z prawem.

Jesli zapadnie decyzja odmowna wobec WSP (w catosci lub w odniesieniu do okreslonego
prawa), odpowiedz bedzie musiata zawiera¢ powody odrzucenia wniosku, poparte przepisem
prawa. Jesli zdecydowano sie na spetnienie zgdania usuniecia przez "ograniczenie" danych

osobowych, nalezy to wskazac¢ i wyjasni¢ w odpowiedzi.

Odpowiedz powinna zosta¢ dostarczona w sposob zgodny z przepisami prawa witasciwymi

do komunikacji z osobami, ktérych dane dotyczg lub w sposéb, na ktéry dana osoba wyrazita
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zgode.

Zadanie dostepu:

W odpowiedzi na wniosek o dostep, nalezy przesta¢ kopie danych osobowych wymaganych

przez dang osobe.

Prawo do przenoszenia danych:

Prawo do przenoszenia ma zwigzek z uprawnieniami dostepu. Przenoszenie danych
uprawnia wnioskodawce do kopii danych w powszechnie uzywanym formacie, nadajgcym sie

do odczytu maszynowego.

Prawo do przenoszenia jest wezsze niz prawo dostepu. Ma zastosowanie tylko

w przypadku, kiedy:

a) dane osobowe sg zapisywane elektronicznie ( nie ma zastosowania do plikéw
papierowych),

b) dane osobowe zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotycza,

C) osoba, ktérej dane dotyczg, wyrazita zgode na przetwarzanie lub dane zostaty
przetworzone w celu wykonania umowy (lub czynnosci poprzedzajgcych zawarcie

umowy) z osobg fizyczna.

Nalezy upewni¢ sie, ze otrzymane instrukcje/wnioski/informacje/zadania sg jasne
i szczegodtowe, w tym powinny uwzglednia¢ informacje do kogo ze strony trzeciej nalezy
przestaé dane osobowe oraz pisemne potwierdzenie od osoby sktadajgcej wniosek, ze
odbiorca spodziewa sie danych osobowych. Jesli nie uzyskano konkretnych instrukcji od
osoby sktadajgcej wniosek, nalezy przesta¢ dane osobowe bezposrednio do osoby

sktadajgcej wniosek.

Administrator Danych Osobowych

Dyrektor Ziobka Miejskiego w Dabrowie Gérniczej



